FISA POSTULUI

1. cunoaste legislatia in domeniul achizitiilor publice si isi insuseste permanent modificarile legislative cu scopul respectarii si aplicarii prevederilor legale in domeniu;
2. întreprinde demersurile necesare pentru înregistrarea/reînnoirea/recuperarea înregistrării autorităţii contractante în SEAP sau recuperarea certificatului digital, dacă este cazul;
3. participa la elaborarea şi, după caz, actualizeaza, pe baza necesităţilor transmise de celelalte compartimente ale spitalului, programul anual al achiziţiilor publice si ,daca este cazul,strategia anuala de achizitii;
4. elaborează sau, după caz, coordonează activitatea de elaborare a documentaţiei de atribuire şi a strategiei de contractare, în cazul organizării unui concurs de soluţii, a documentaţiei de concurs şi a strategiei de contractare, pe baza necesităţilor transmise de compartimentele de specialitate
5. îndeplineste obligaţiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevăzute de legislatia in vigoare;
6. asigura aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire ce ii sunt repartizate de catre seful ierarhic superior;
7. realizeaza achizitiile directe in baza referatelor de necesitate transmise 
8. impreuna cu personalul din serviciile specializate procedeaza la analiza ofertelor din sistemul electronic SEAP , in vederea achizitionarii de produse
9. constituie si pastreaza dosarele de achizitie publica al caror responsabil este; 
10. intocmeste notele privind determinarea valorii estimate a achizitiei, privind alegerea criteriilor de calificare sau alegerea procedurilor de achizitie pentru referatele ce ii sunt repartizate;
11. asigura utilizarea mijloacelor electronice in cazul procedurilor de atribuire;
12. asigura respectarea termenelor legale prevazute de legislatia in domeniul achizitiilor publice;
13. intocmeste contractul de achizitie publica la produsele de care este raspunzatoare;
14. Indeplineste orice alte atributii prevazute de legislatia in vigoare sau stabilite de catre conducerea institutiei cu referire la achizitiile publice efectuate de institutie si aplicarea conforma a legislatiei in domeniul achizitiilor publice.
15. are obligatia de a asigura accesul perosanelor la informatiile cuprinse in dosarul achizitiei publice; avand un caracter de document public,accesul se realizeaza cu respectarea termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat decat in masura in care aceste informatii sunt clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala,potrivit legii
16. publica semestrial în SEAP extrase din programul anual al achiziţiilor publice, precum şi orice modificare asupra acestora, în termen de 5 zile lucrătoare in conformitate cu art.12,alin.(6) din HG 395/2016
17. completeaza formularul de integritate aferent fiecarei proceduri , in sectiunea distincta din cadrul   Sistemului electronic de achizitii publice (S.E.A.P.) , si il transmite Agenției Naționale de Integritate conform prevederilor legale in vigoare
Atributiile specifice mentionate mai sus vor fi indeplinite pentru articolele bugetare aferente Bugetului de Venituri si Cheltuieli al unitatii la sectiunea Functionare si Dezvoltare.
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